Анкета кандидата





	Вакансия 

	Дата собеседования 

	Дата тестирования

	Решение по кандидату


	фото


Фамилия ______________________ Имя _________________ Отчество _______________________
Дата рожд._____________________ Место рождения ​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​______________________________________

Адрес по прописке: ___________________________________________________________________
Адрес места жительства:______________________________________________________________
 Паспорт: Серия___________________________ № __________________________________, выдан__________________________ 20_____г



Кем выдан_______________________________________________________________________________________________________

Тел: Дом:________________  Раб:__________________ Сот: ________________________________
    Семейное положение:
Холост / не замужем,    женат / замужем,   разведен / разведена,    гражд. брак           (нужное подчеркнут)
	1. Образование

	Дата окончания
	Срок обучения
	Учебное заведение
	Форма обучения
	Факультет/Специальность, квалификация по диплому

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	2. Дополнительное образование (курсы, семинары, стажировки)

	Дата окончания
	Срок обучения
	Учебное заведение
	Название курса
	Документ об окончании

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	3. Опыт работы (начиная с последнего места работы)


	Период работы
	Место работы, должность, выполняемые функции, достижения, причины увольнения

	1. Принят:
	Организация: (наименование, адрес, телефон, ФИО руководителя)
Сфера деятельности компании:
	

	Уволен:
	Должность
	

	
	Функции
	

	
	Достижения, уровень заработной платы
	

	
	Причина увольнения
	

	2. Принят:
	Организация: (наименование, адрес, телефон, ФИО руководителя)
Сфера деятельности компании:
	

	Уволен:
	Должность
	

	
	Функции
	

	
	Достижения, уровень зар. платы
	

	
	Причина увольнения
	

	3. Принят:
	Организация: (наименование, адрес, телефон, ФИО руководителя)
Сфера деятельности компании:
	

	Уволен:
	Должность
	

	
	Функции
	

	
	Достижения, уровень зар. платы
	

	
	Причина увольнения
	


444
4
4.Опыт работы с компьютером: ( )- пользователь; ( )- опытный пользователь; ( )- не владею.
Название программ:  Word ( ), Exсel (  ), 1С ( ), другие:______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
5.Курение: ( ) – да; ( ) – нет.
6. Какой категории  водительское удостоверение вы имеете:______________________________________________

7. Какой марки и какого года выпуска автомобиль вы имеете:____________________________________________ 

8.Желаемый рабочий день: ( ) – нормированный; ( ) – ненормированный; ( )– другое.
9.Уровень желаемой заработной платы:________________________________________________
10.Сильные стороны Вашей личности:________________________________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________
11.Увлечения, хобби. Как обычно проводите свое свободное время, отпуск:________________________________

____________________________________________________________________________________________________

___
	13. Супруг (а), дети

	Степень родства
	Фамилия, Имя, Отчество
	Дата рождения, место работы (учебы), должность, место проживания

	
	
	

	
	
	

	
	
	






	12. Кто может дать Вам рекомендацию?

	Фамилия, Имя, Отчество
	Название организации, должность
	Контактные телефоны

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	14.Родители

	Степень родства
	Фамилия, Имя, Отчество
	Дата рождения, место работы , должность, место проживания

	
	
	

	
	
	


15.Тест:

отметьте цифрами от 1 до 10 по мере убывания значимости (1-наиболее важное)
Какие требования к работе Вы предъявляете
( ) высокая оплата труда
( ) благожелательный климат в коллективе
( ) возможность профессионального роста
( ) комфортные условия
( ) интерес к работе
( ) стабильность, надежность
( ) близость к дому
( ) престиж компании
( ) высокая интенсивность работы
( ) сложность поставленных задач

Ваши жизненные ценности
( ) семья и ее благополучие
( ) профессиональный рост, карьера
( ) деньги, материальные ценности
( ) любимое занятие, хобби
( ) возможность влиять на судьбы людей
( ) духовная жизнь
( ) любовь
( ) дружба
( )здоровье
16. Источник информации о вакансии:  из газеты «Презент» (  ),  из газеты         « Работа сегодня» ( ),   от знакомых ( ),   сайт в Интернете ( ).
Другие источники:_______________________________________________________________
17. Привлекались ли Вы когда-нибудь к административной или уголовной ответственности
(где, когда, по каким основаниям):

18.Если Вы хотите сообщить о себе дополнительную информацию, сделайте это здесь:
_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

Настоящей подписью удостоверяю, что ответил(а) на все вопросы анкеты добровольно и правильно, без искажений и не возражаю против проверки данных анкеты. 
Подпись_________________                                                                                          /_____/__________________/20__г.

                                                                                                                                             Число             месяц                   
